
I.

Na temelju Opde uredbe o za5titi osobnih podataka 20161679 (GDPR), Zakona o provedbi Op6e
uredbe o za5titi osobnih podataka (t\IN 42118) iZakona o odgoju i obrazovanlu u osnovnoj i
srednjoj Skoli (ltIN 87/08,86109,92110,105/10,90111,5112,16112,86112,94113,136114-
RUSRH, 152114,7117,68118.;, Skohki odbor Srednje strukovne Skole, Makarska dana2l..
prosinca 2018. god. donosi sljede6i

PRAVILNIK O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI I
KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

,PCE .DREDBE 
ihnak 1.

U postupku zaltite,nadzorunad prikupljanjem, obrade i kori5tenja osobnih podatak primjenjuje
se Op6a uredba o zaStiti osobnih podataka 20161679 (General Dana Protection Regulation :

GDPR), Zakon o provedbi Op6e Uredbe o za5titi podataka OTN42/18) iZakono odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Temeljem Opde uredbe o zaStiti osobnih podataka
(GDPR), Srednja strukovna Skola, Makarska obaveznik je primjene ove uredbe te je duZna
nadzirati prikupljanje, obradu, kori5tenje i za5titu osobnih podataka svih fizidkih osoba dije
podatke uzima i koristi.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano te na
neautomatiziranu obradu osobnih podatakakoja dini dio sustava pohrane.

Clanak 2.
Sukladno dl. 4. st. l. t.7. Op6e uredbe o zaititi osobnih podatak (GDPR) Srednja strukovna
5kola, Makarska je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduju svrhu i nadin obrade osobnih
Podataka' 

ihnak 3.
U skladu s Op6om uredbom o za5titi osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju sljedede
znadenje:
Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca odnosno identificiranu fizidku
osobu ili fizidku osobu koja se mole identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik); osoba koja se

moZe identificirati je osoba diji se identitet moZe utvrditi izravno ili neizravno, posebno na
osnovi jednog ili vi5e dimbenika specifidnih identifikatora kao Sto su ime i prezime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, podaci o zaposlenju, podaci o bankovnom radunu, mreZni
identifikator ili uz pomo6 jednog ili vi5e dimbenika svojstvenih zafizidki, fiziolo5ki, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.
Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr5enih na osobnim podacima ili
skupovima osobnih podataka bilo automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima kao Sto su
prikupljanje, biljeZenj e, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje, brisanje ili
uniStavanje.
Sustav pohrane znadi svaki strukturirani skup osobnih podatak dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi.
Voditelj obrade je svaka frzi(kaili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka.
Primatelj osobnih podataka j e fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treia strana.
Treda strana je svaka frzidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije ispitanik, voditelj obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla5tene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadleZno56u voditelja obrade ili izvr5itelja obrade.
Izvr5itelj obrade je svaka fizidka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne
podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog pisanog akta
kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvr5itelja obrade u odnosu na voditelja obrade.
Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izralavanje
Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu
njegovih osobnih podataka u todno odredene svrhe.



Povreda osobnih podataka je kr5enje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog
uniStenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su
preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani.

II. SLUZBENIKZAZASTITUOSOBNIHPODATAKA

III.

ilanak 4.
Skola kao voditelj obrade osobnih podataka imenuje sluZbenika za zaititu osobnih podataka te
istu dostavlj a Agencij i za zaltilu osobnih podataka kao nadzornom tij elu.
Kontakt podaci sluZbenika za zaltitu osobnih podataka objavljuju se na web stranici Skole.

Clanak 5.
SluZbenik zazaltitu osobnih podataka obvezanje voditi brigu o zakonitosti obrade osobnih
podataka, upozoravati voditelja zbirke osobnih podataka o nuZnosti primjene propisa o zaStiti
osobnih podataka, upoznavati sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka o njihovim
zakonskim obvezama u svrhu zailite osobnih podataka, suradivati s Agencijom zazaltitu
osobnih podataka i duvati povjerljivost svih informacija i podataka koje sazna u obavljanju
svojih duZnosti koje traje i nakon prestanka obavljanja duZnosti sluZbenika za zaititu osobnih
podataka.

OBRADA OSOBNIH PODATAKA

ilanak 6.
Voditelj zbirke osobnih podataka je duLan upoznati ispitanika o svrsi obrade radi kojih se osobni
podaci prikupljaju i obraduju, kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, primateljima ili
kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni.
Podaci se mogu dalje obradivati samo u svrhu u koju su prikupljeni odnosno u svrhu koja je
podudarna sa svrhom prikupljanja. Osobni podaci koji se prikupljaju moraju biti bitni za
postizanje utvrdene svrhe i ne smiju se prikupljati u ve6em opsegu nego Sto je nuZno da bi se
postigla utvrdena svrha.
Ispitaniku je potrebno pruZiti informaciju o razdoblju u kojem ie osobni podaci biti pohranjeni
ili kriterije u svrhu utvrdivanja tog razdoblja, postojanju prava da se od voditelja zatraLi pristup
osobnim podacima i ispravak ili brisanje podataka ili ogranidenju obrade ili prava na ulaganje
prigovora na obradu ili prava na prenosivost osobnih podataka.
Osobni podaci koji se prikupljaju i dalje obraduju moraju biti todni, potpuni i aZurni. Skola, kao
voditelj obrade osobnih podataka udenika i zaposlenika je obvezna dopuniti, izmijeniti ili brisati
nepotpune, netodne ili neaZurne podatke bilo na zahtjev ispitanika ili po sluZbenoj duZnosti.

Clanak 7.
Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka koii nisu dobiveni od ispitanika postoji obveza
ispitaniku pruZiti slj edede inforrnacij e:

informacije o identitetu
svrsi obrade

korisnicima ili kategorijama korisnika osobnih podataka

radi li se o obveznom ili dobrovoljnom davanju podataka i o mogu6im posljedicama uskrate
davanja podataka
U sludaju obaveznog davanja osobnih podataka potrebnoje navesti zakonsku osnovu zaobradu
osobnih podataka. Infbrmacije je potrebno dati ispitaniku neovisno o tome prikupljaju li podatke
neposredno od ispitanikalliiz drugih izvora.

DAVANJE OSOBNIH PODATAKA

ilanak 8.
Voditelj zbirke osobnih podataka ovla5ten je osobne podatke dati na kori5tenje drugim
primateljima na temelju pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru
zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni temelj za
kori5tenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traLe.

IV.



ilanak 9.
Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na kori5tenje za potrebe
obrade u statistidke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se prikupljaju iz
postojeiih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izridito odredena
zakonom.

V. PRAVA I ZASTITA ISPITANIKA
Clanak 10.

Skola ima ovlast prikupljanja i daljnje obrade osobnih podataka u sljede6im sludajevima:
- uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je ispitanik dao privolu
- u sludajevima odredenim zakonom odnosno u svrhu izvr5avanja zakonskih obvezavoditelja

zbirke osobnih podataka- Skole
- u svrhu sklapanja i izvrSenja ugovora u kojem je ispitanik stranka

- u svrhu za5tite Livota ili tjelesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u sludaju kada ispitanik
fizidki ili pravno nije u moguinosti dati svoj pristanak

- akoje obradapodataka nuZnaradi ispunjenja
- zadalaka koji se izvr5avaju u javnom interesu ili u izvr5avanju javnih ovlasti koje ima Skola
- ako je ispitanik sam objavio podatke

Clanak 11.
Na zahdev ispitanika, njegovih zakonskih zastupnika ili punorno6nika Skola;e dulnadopuniti,
izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci netodni, nepotpuni, neaZurirani. Ako je zahtjev
podnesen elektronidkim putem, Skola informaciju pruZaelektronidkim putem ako je to mogu6e,
osim ako ispitanik zatraLi drugadije.

Clanak 12.
Ukoliko ispitanik smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamdeno Zakonom ima pravo
p o dnij eti zahtj ev za utv r div anj e p ovre de pr av a nad 1 eZno m tij e 1 u.

VI. ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 13.

Skola kao voditelj zbirke osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi
uspostavlja i vodi evidenciju koja sadrZi temeljne informacije o zbirci, a osobito sljedeie:

- naziv zbirke
- naziv , odnosno ime voditelj a zbirke i nj egovo sj ediSte, odnosno adresu
- svrhu obrade

- pravni temelj uspostave zbirke podataka

- kategorije osoba na koje se podaci odnose

- vrste podataka sadrZanih uzbirci podataka

- nadin prikupljanja i duvanja podataka

- vremensko razdoblje duvanja i uporabe podataka
- osobno ime, odnosno naziv prirnatelja zbike, njegovu adresu, odnosno siediSte
' naznaku uno5enja, odnosno izno5enja podataka iz RH s naznakom drLave, odnosno

medunarodne organizacije i inozemnog prirnatelja osobnih podataka te svrhe za to uno5enje,
odnosno izno5enje propisano medunarodnim ugovorom., zakonom ili drugim propisom, odnosno
pisanim pristankom osobe na koju se podaci odnose

- naznaku poduzetih mjera zaitite osobnih podataka
Clanak 14.

Dielatnost srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluZba. Na osnovu javnih ovlasti
Skola vodi sljede6e evidencije:

- upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovaraju6e evidencije i dokumentacije,
- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s udenicima te vodenje

odgovaraju6e evidencij e,

- vrednovanje i ocjenjivanje udenika te vodenje evidencije o tome kao i o udenidkim
postignu6ima,

- izricanje i provodenje pedago5kih mjera i vodenje evidencije o njima,
- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,



- izdavanie javnih isprava i drugih potvrda,

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu,
- zapdnidki elektronidki upisnik ustanova

Clanak 15.

Stolale duLnavoditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik ucenika te upisnik radnika u
pisanom u elektronskom obliku. U Ministarstvu se vodi zajednidki upisnik Skolskih ustanova u
elektronskom obliku (e-Matica) i sadrZi sljedeie evidencije:

- Upisnik ustanova,

- Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovamaza svaku Skolsku godinu,
- Upisnik udenika u ustanovama,

- Upisnik radnika ustanova.
Podatke u Upisnik ustallova upisuje Ministarstvo. Podatke u ostale evidencije upisuju Skolske
ustanove, a vode ih na temelju Uredbe o nadinu vodenja i obrascu evidencije o zbirkama osobr-rih
podataka (NN br. 105104).

VII. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 16.

Skola kao voditelj zbirke osobnih podataka u svom radu poduzima tehnidke, kadrovske i
organizacijske mjere zaltite osobnih podataka od sludajnog gubitka, uniStenja, nedopu5tenog
pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge zlouporabe osobnih podataka.

Clanak 17.
Osobni podaci sadrZani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informatidke medije
upotrebom metoda koje jamde sigurnost i trajnost tako pohranjenih podataka.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVNSNN ODREDBE

ilanak 18.
U dijelu o za5titi, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i kori5tenju osobnih podataka koji nije
ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Op6a uredba o za5titi osobnih podataka
(GDPR) i Zakon o provedbi Opie uredbe o za5titi podataka.

ilanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8.) dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj
10. sijednja 2019. god.

Clanak 20.
plodi Skole dana 28. prosinca 2018. god , a stupa na snagu
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Makarska, 28. prosinca 2018. god.

ik Skolskog odbora:
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