Na temelju Opce uredbe o zastiti osobnih podataka 2016/679 (GDPR), Zakona o provedbi Opée
uredbe o zastiti osobnih podataka (NN 42/18) i Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-
RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18.), Skolski odbor Srednje strukovne Skole, Makarska dana 28..
prosinca 2018. god. donosi sljedeéi

PRAVILNIK O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI I
KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i koriStenja osobnih podatak primjenjuje
se Op¢a uredba o zastiti osobnih podataka 2016/679 (General Dana Protection Regulation :
GDPR), Zakon o provedbi Opée Uredbe o zastiti podataka (NN42/18) i Zakon o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli. Temeljem Opce uredbe o zastiti osobnih podataka
(GDPR), Srednja strukovna $kola, Makarska obaveznik je primjene ove uredbe te je duzna
nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba &ije
podatke uzima i koristi.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano te na
neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja ¢ini dio sustava pohrane.

Clanak 2.
Sukladno ¢l. 4. st. 1. t. 7. Opée uredbe o zastiti osobnih podatak (GDPR) Srednja strukovna
Skola, Makarska je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduju svrhu i nadin obrade osobnih
podataka.

Clanak 3.
U skladu s Op¢om uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju sljedeée
znadenje:
Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca odnosno identificiranu fizi¢ku
osobu ili fizicku osobu koja se moZe identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik); osoba koja se
moZe identificirati je osoba ¢iji se identitet moze utvrditi izravno ili neizravno, posebno na
osnovi jednog ili viSe ¢imbenika specifi¢nih identifikatora kao §to su ime i prezime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, podaci o zaposlenju, podaci o bankovnom radunu, mreZni
identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili vise ¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.
Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr§enih na osobnim podacima ili
skupovima osobnih podataka bilo automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima kao §to su
prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili
unistavanje.
Sustav pohrane znaci svaki strukturirani skup osobnih podatak dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr§eni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi.
Voditelj obrade je svaka fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka.
Primatelj osobnih podataka je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.
Treéa strana je svaka fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade.
Izvrsitelj obrade je svaka fizi¢ka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne
podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog pisanog akta
kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrSitelja obrade u odnosu na voditelja obrade.
Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje
zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu
njegovih osobnih podataka u to¢no odredene svrhe.
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Povreda osobnih podataka je krSenje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog ili nezakonitog
uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su
preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 4.
Skola kao voditelj obrade osobnih podataka imenuje sluzbenika za zastitu osobnih podataka te
istu dostavlja Agenciji za zastitu osobnih podataka kao nadzornom tijelu.
Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka objavljuju se na web stranici Skole.
Clanak 5.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obvezan je voditi brigu o zakonitosti obrade osobnih
podataka, upozoravati voditelja zbirke osobnih podataka o nuZnosti primjene propisa o zastiti
osobnih podataka, upoznavati sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka o njihovim
zakonskim obvezama u svrhu zastite osobnih podataka, suradivati s Agencijom za zastitu
osobnih podataka i ¢uvati povjerljivost svih informacija i podataka koje sazna u obavljanju
svojih duZnosti koje traje i nakon prestanka obavljanja duZnosti sluzbenika za zastitu osobnih
podataka.

OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.
Voditelj zbirke osobnih podataka je duZzan upoznati ispitanika o svrsi obrade radi kojih se osobni
podaci prikupljaju i obraduju, kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, primateljima ili
kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni.
Podaci se mogu dalje obradivati samo u svrhu u koju su prikupljeni odnosno u svrhu koja je
podudarna sa svrhom prikupljanja. Osobni podaci koji se prikupljaju moraju biti bitni za
postizanje utvrdene svrhe i ne smiju se prikupljati u ve¢em opsegu nego $to je nuzno da bi se
postigla utvrdena svrha.
Ispitaniku je potrebno pruZiti informaciju o razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni
ili kriterije u svrhu utvrdivanja tog razdoblja, postojanju prava da se od voditelja zatrazi pristup
osobnim podacima i ispravak ili brisanje podataka ili ograni¢enju obrade ili prava na ulaganje
prigovora na obradu ili prava na prenosivost osobnih podataka.
Osobni podaci koji se prikupljaju i dalje obraduju moraju biti toéni, potpuni i azurni. Skola, kao
voditelj obrade osobnih podataka uc¢enika i zaposlenika je obvezna dopuniti, izmijeniti ili brisati
nepotpune, neto¢ne ili neaZurne podatke bilo na zahtjev ispitanika ili po sluzbenoj duznosti.
Clanak 7.
Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka koji nisu dobiveni od ispitanika postoji obveza
ispitaniku pruziti sljedece informacije:
informacije o identitetu
svrsi obrade
korisnicima ili kategorijama korisnika osobnih podataka
radi li se o obveznom ili dobrovoljnom davanju podataka i 0 moguéim posljedicama uskrate
davanja podataka
U slucaju obaveznog davanja osobnih podataka potrebno je navesti zakonsku osnovu za obradu
osobnih podataka. Informacije je potrebno dati ispitaniku neovisno o tome prikupljaju li podatke
neposredno od ispitanika ili iz drugih izvora.

DAVANJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 8.
Voditelj zbirke osobnih podataka ovlasten je osobne podatke dati na koristenje drugim
primateljima na temelju pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru
zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni temelj za
koriStenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traze.
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Clanak 9.
Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na kori$tenje za potrebe
obrade u statisticke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se prikupljaju iz
postojecih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izri¢ito odredena
zakonom.
PRAVA I ZASTITA ISPITANIKA

Clanak 10.
Skola ima ovlast prikupljanja i daljnje obrade osobnih podataka u sljede¢im slu¢ajevima:

uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je ispitanik dao privolu

u slucajevima odredenim zakonom odnosno u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza voditelja
zbirke osobnih podataka- Skole

u svrhu sklapanja i izvr$enja ugovora u kojem je ispitanik stranka

u svrhu zastite Zivota ili tjelesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u slu¢aju kada ispitanik
fizicki ili pravno nije u moguénosti dati svoj pristanak

ako je obrada podataka nuzna radi ispunjenja

zadataka koji se izvr§avaju u javnom interesu ili u izvr$avanju javnih ovlasti koje ima Skola

ako je ispitanik sam objavio podatke

Clanak 11.
Na zahtjev ispitanika, njegovih zakonskih zastupnika ili punomocénika Skola je duzna dopuniti,
izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci neto&ni, nepotpuni, neaZurirani. Ako je zahtjev
podnesen elektroni¢kim putem, Skola informaciju pruza elektronickim putem ako je to moguce,
osim ako ispitanik zatrazi drugacije.

Clanak 12.
Ukoliko ispitanik smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Zakonom ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 13.
Skola kao voditelj zbirke osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi
uspostavlja i vodi evidenciju koja sadrzi temeljne informacije o zbirci, a osobito sljedeée:

naziv zbirke
naziv, odnosno ime voditelja zbirke i njegovo sjediste, odnosno adresu
svrhu obrade
pravni temelj uspostave zbirke podataka
kategorije osoba na koje se podaci odnose
vrste podataka sadrzanih u zbirci podataka
nacin prikupljanja i ¢uvanja podataka
vremensko razdoblje cuvanja i uporabe podataka
osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, njegovu adresu, odnosno sjediste
naznaku unoSenja, odnosno izno$enja podataka iz RH s naznakom drzave, odnosno
medunarodne organizacije i inozemnog primatelja osobnih podataka te svrhe za to unoSenje,
odnosno iznoSenje propisano medunarodnim ugovorom., zakonom ili drugim propisom, odnosno
pisanim pristankom osobe na koju se podaci odnose
naznaku poduzetih mjera zastite osobnih podataka

Clanak 14.
Djelatnost srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluZba. Na osnovu javnih ovlasti
Skola vodi sljedece evidencije:
upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuée evidencije i dokumentacije,
organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s uéenicima te vodenje
odgovarajuce evidencije,
vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o uéeni¢kim
postignu¢ima,
izricanje i provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,
organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
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izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,
upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu,
zajednicki elektronicki upisnik ustanova
Clanak 15.
Skola je duzna voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik utenika te upisnik radnika u
pisanom u elektronskom obliku. U Ministarstvu se vodi zajedni¢ki upisnik $kolskih ustanova u
elektronskom obliku (e-Matica) i sadrzi sljedeée evidencije:
Upisnik ustanova,
Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovama za svaku $kolsku godinu,
Upisnik ucenika u ustanovama,
Upisnik radnika ustanova.
Podatke u Upisnik ustanova upisuje Ministarstvo. Podatke u ostale evidencije upisuju $kolske

ustanove, a vode ih na temelju Uredbe o na¢inu vodenja i obrascu evidencije o zbirkama osobnih
podataka (NN br. 105/04).

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 16.
Skola kao voditelj zbirke osobnih podataka u svom radu poduzima tehnicke, kadrovske i
organizacijske mjere zaStite osobnih podataka od slugajnog gubitka, unistenja, nedopustenog
pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge zlouporabe osobnih podataka.

Clanak 17.
Osobni podaci sadrzani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informati¢ke medije
upotrebom metoda koje jamce sigurnost i trajnost tako pohranjenih podataka.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
U dijelu o zadtiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koriStenju osobnih podataka koji nije
ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Opéa uredba o zastiti osobnih podataka
(GDPR) 1 Zakon o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka.

Clanak 19. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8.) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

_ Clanak 20.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 28. prosinca 2018. god , a stupa na snagu
10. sijeénja 2019. god.
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